
PROCEDIMENTO Breve descrizione del procedimento con 
indicazione di tutti i riferimenti normativi 
utili

Unità organizzative 
responsabili dell'istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento, unitamente ai 
recapiti telefonici e alla casella di 
posta elettronica istituzionale

Ove diverso, l'ufficio 
competente all'adozione 
del provvedimento finale, 
con l'indicazione del 
nome del responsabile 
dell'ufficio unitamente ai 
rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella di 
posta elettronica 
istituzionale

Modalità con le quali gli 
interessati possono 
ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti in 
corso che li riguardino

Termine fissato in 
sede di disciplina 
normativa del 
procedimento per 
la conclusione con 
l'adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
procedimentale 
rilevante

Procedimen
ti per i quali 
il 
provvedime
nto 
dell'ammini
strazione 
può essere 
sostituito da 
una 
dichiarazio
ne 
dell'interess
ato ovvero il 
procedimen
to può 
concludersi 
con il 
silenzio-
assenso 
dell'ammini
strazione

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale, 
riconosciuti dalla legge in favore 
dell'interessato, nel corso del 
procedimento nei confronti del 
provvedimento finale ovvero nei 
casi di adozione del 
provvedimento oltre il termine 
predeterminato per la sua 
conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso 
al servizio on 
line, ove sia già 
disponibile in 
rete, o tempi 
previsti per la 
sua attivazione

Modalità per 
l'effettuazione 
dei pagamenti 
eventualmente 
necessari, con 
i codici IBAN 
identificativi 
del conto di 
pagamento, 
ovvero di 
imputazione 
del 
versamento in 
Tesoreria,  
tramite i quali 
i soggetti 
versanti 
possono 
effettuare i 
pagamenti 
mediante 
bonifico 
bancario o 
postale, 
ovvero gli 
identificativi 
del conto 
corrente 
postale sul 

Nome del soggetto a 
cio è attribuito, in 
caso d'inerzia il 
potere sostitutivo, 
nonchè modalità per 
attivare tale potere, 
con indicazione dei 
recapiti telefonici e 
delle caselle di posta 
elettronica 
istituzionale

Risultati 
delle indagini 
di customer 
satisfaction 
condotte 
sulla qualità 
dei servizi 
erogati 
attraverso 
diversi 
canali, con il 
relativo 
andamento

Atti e documenti 
da allegare 
all'istanza e 
modulistica 
necessaria, 
compresi i fac-
simile per le 
autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi 
per informazioni, orari e 
modalità di accesso con 
indicazione degli indirizzi, 
recapiti telefonici e caselle 
di posta elettronica 
istituzionale a cui 
presentare le istanze

Affidamento Diretto 
per  importo < di  
40.000  euro 

AFFIDAMENTO DIRETTO ANCHE 
SENZA LA CONSULTAZIONE DI DUE 
O PIU' OPERATORI ECONOMICI -  
art.36 comma 2 lettera a) D.lgs 50/2016 : 
avviso di procedura sul sito, invito 
completo di capitiolato tecnico, valutazione 
delle offerte da parte degli utilizzatori, 
determina dirigenziale  di affidamento art. 
32 comma 2 D.lgs 50/2016.Individuazione 
RUP e Direttore Esecuzione del Contratto - 
Regolamento  di cui alla delibera 
901/2019.

UOC 
APPROVVIGIONAMENTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento  indicato 
sull'avviso di acquisizione 
pubblicato sul sito 
dell'Azienda, posta 
certificata:  
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL sezione 
Comunicazioni

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

non di 
competenza

Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

SINTEL:https://
www.sintel.regio
ne.lombardia.it/

non del caso Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste a corredo degli 
inviti - disponibile 
su SINTEL

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE PER CIASCUNA TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO
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Affidamento Diretto 
per  importi superiori 
a  40.000  euro  e 
inferiori  alle  soglie  di  
cui all'articolo 35 del 
D.lgs 50/2016

Affidamento diretto . Valutazione di 
almeno  cinque  operatori economici 
individuati sulla base di indagini  di  
mercato. Art. 36 comma 2 lettera b) D.lgs 
50/2016 . Avviso di procedura sul sito, 
invito completo di capitolato tecnico, 
valutazione tecnica delle offerte da parte 
dell'utilizzatore, determina dirigenziale di 
affidamento art. 32 comma 2 D.lgs 50/2016 
con individuazione RUP  e Direttore 
Eescuzione Contratto - Regolamento  di 
cui alla delibera 901/2019

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento  indicato 
sull'avviso di acquisizione 
pubblicato sul sito 
dell'Azienda, posta 
certificata: 
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL - 

 Comunicazioni -

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

non di 
competenza

Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

https://www.sinte
l.regione.lombar
dia.it/

cauzioni: nelle 
modalità 
indicate nella 
nota d'invito,  
CIG nelle 
modalità 
previste da 
ANAC

Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste a corredo degli 
inviti - disponibile 
su SINTEL

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

NEGOZIATA SENZA 
PUBBLICAZIONE DI 
BANDO

Negoziata senza previa pubblicazione di 
bando dandone adeguata motivazione  
nella delibera a contrarre nei casi di cui 
all'art. 63 del D.lgs 50/2016.

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento indicato 
sull'avviso di acquisizione 
pubblicato sul sito 
dell'Azienda, posta 
certificata: 
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL - 

 Comunicazioni -

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

non di 
competenza

Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

https://www.sinte
l.regione.lombar
dia.it/

cauzioni: nelle 
modalità 
indicate nella 
nota d'invito,  
CIG nelle 
modalità 
previste da 
ANAC

Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste a corredo degli 
inviti - disponibile 
su SINTEL

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

PROCEDURA 
APERTA INDIZIONE

DELIBERA  A CONTRARRE - art. 32 
comma 2 (individuazione RUP - 
Regolamento di cui alla delibera 901/2019,  
approvazione bando, regolamento gara, 
capitolato generale, tecnico, definizione 
base d'asta, modalità aggiudicazione: 
prezzo più basso ovvero qualità/prezzo art. 
95  - Procedura aperta  art. 59 - 60 D.lgs 
50/2016

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

Direttore 
Amministrativo tel. 0342 
521223 fax 0342 521914 
pec:protocollo@pec.asst-
val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento indicato 
nella documentazione di 
gara, posta certificata: 
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL - 

 Comunicazioni -

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

non di 
competenza

Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

https://www.sinte
l.regione.lombar
dia.it/

cauzioni: nelle 
modalità 
indicate nel 
regolanento di 
gara,  CIG 
nelle modalità 
previste da 
ANAC

Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste disponibile su 
Sintel a corredo 
della procedura  e 
sul Sito Aziendale 
sezione 
TRASPARENZA

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it
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PROCEDURA 
APERTA

COSTITUZIONE COMMISSIONE  
Giudicatrice nel caso di aggiudicazione in 
base alla qualità ed al prezzo (Art. 95 
comma 3 D.lgs 50/2016) - verifica 
insussistenza cause di incompatibilità e di 
astensione art. 77 D.Lgs 50/2016, raccolta  
e pubblicazione curriculum formativi, 
determina di nomina)

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

Direttore 
Amministrativo tel. 0342 
521223 fax 0342 521914 
pec:protocollo@pec.asst-
val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento indicato 
nella documentazione di 
gara, posta certificata: 
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL - 

 Comunicazioni -

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

non di 
competenza

Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

https://www.sinte
l.regione.lombar
dia.it/

non del caso Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

PROCEDURA 
APERTA

AGGIUDICAZIONE  D.gls 50/50 : art. 3  
definizione - esame ammissibilità offerte 
art. 80,  art. 76 Informazioni ai candidati e 
agli offerenti, art. 97 esame offerte 
anormalmente basse, art. 98 avvisi relativi 
ad appalti aggiudicati - Redazione 
Delibera/Determina

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

Direttore 
Amministrativo tel. 0342 
521223 fax 0342 521914 
pec:protocollo@pec.asst-
val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento indicato  
sugli atti di gara, posta 
certificata: 
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL - 

 Comunicazioni -

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

non di 
competenza

Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

https://www.sinte
l.regione.lombar
dia.it/

non del caso Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste disponibile su 
Sintel a corredo 
della procedura  e 
sul Sito Aziendale 
sezione 
TRASPARENZA

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

CONTRATTO STIPULA CONTRATTO - Redazione 
contratto

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento  indicato 
nella documentazione di 
gara, posta certificata: 
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL - 

 Comunicazioni -

Codice Civile, D-
Lgs 50/2016, 

non di 
competenza

Accordo Bonario, Transazione, 
Arbitrato, Pareri precontenzioso 
dell'ANAC

cauzioni: nelle 
modalità 
indicate nel 
regolanento di 
gara,  

cauzioni: nelle 
modalità indicate 
nel regolanento di 
gara,  CIG nelle 
modalità previste da 
ANAC

non previste UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

Adesione convenzioni 
ARIA   e CONSIP   - 
(sia sotto che sopra 
soglia art. 35 D.lgs 
50/2016)

1) DELIBERA DI ADESIONE, 2) 
ORDINE DI FORNITURA                                                                                  

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

Direttore 
Amministrativo tel. 0342 
521223 fax 0342 521914 
pec:protocollo@pec.asst-
val.it

richiesta inviata tramite 
mail al responsabile del 
procedimento indicato 
nella documentazione 
predisposta dall'ASST, 
posta certificata: 
provveditorato@pec.asst-
val.it, SINTEL - 

 Comunicazioni -

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

nessuno Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 

non disponibile nulla Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste documentazione 
amministrativa 
richiesta sull'invito 
dell'Azienda

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it
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MODIFICHE DEI 
CONTRATTI

DETERMINE/DELIBERE DI 
MODIFICA DURANTE IL PERIODO DI 
EFFICACIA art. 106 del D.lgs 50/2016

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

Direttore 
Amministrativo tel. 0342 
521223 fax 0342 521914 
pec:protocollo@pec.asst-
val.it

Richiesta scritta inviata 
tramite posta pec:                     
Provveditorato@pec.asst-
val.it

L. 241/1990 Art.2 
- D.lgs 50/2016

nessuno Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

non disponibile nulla Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste documentazione 
amministrativa 
richiesta sull'invito 
dell'Azienda

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

SUBAPPALTO                           DELIBERA DI  AUTORIZZAZIONE 
SUBAPPALTO art. 105 D.lgs 50/2016

UOC 
APPROVVIGIONAME
NTI

RENATO PAROLI  - TEL. 0342 
521076 - e mail 
renato.paroli@asst-val.it, 
provveditorato@pec.asst-val.it

Direttore 
Amministrativo tel. 0342 
521223 fax 0342 521914 
pec:protocollo@pec.asst-
val.it

Richiesta scritta inviata 
tramite posta pec:                     
Provveditorato@pec.asst-
val.it

entro trenta 
giorni  dalla   
richiesta

nessuno Atto amministrativo spontaneo 
di ritiro della PA (annullamento, 
revoca, abrogazione, pronuncia 
di decadenza, mero ritiro) , 
Decisione Amministrativa 
provocata dal ricorso 
dell'interessato 
(opposizione,ricorso gerarchico, 
proprio e improprio, ricorso 
straordinario al Presidente della 
Repubblica) Sentenza 
dell'autorità Giurisdizionale 
Amministrativa (TAR, Consiglio 
di Stato)  nei termini previsti 
dalla normativa vigente

non disponibile nulla Direttore 
Amministrativo tel. 
0342 521223 fax 
0342 521914 
pec:protocollo@pec.
asst-val.it

non previste documentazione 
amministrativa 
richiesta sull'invito 
dell'Azienda

UOC Approvvigionamenti 
SONDRIO VIA 
STELVIO, 25  DALLE 
ORE 8.00 ALL ORE 
16.00   - TEL. 0342 
521629 - 521071 - 521070 - 
521074 - 521076 -521077  - 
521080 -  FAX 0342 
521075                                                                        
PEC 
PROVVEDITORATO:                         
Provveditorato@pec.asst-
val.it

4



5


