
ASST VALTELLINA E ALTO LARIO - SC GESTIONE TECNICO PATRIMONIALE

PROCEDIMENTO Breve descrizione del procedimento con 

indicazione di tutti i riferimenti  normativi utili

Unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, unitamente ai 

recapiti telefonici e alla casella di posta 

elettronica istituzionale

Ove diverso, l’ufficio competente 

all’adozione del provvedimento 

finale, con l’indicazione del nome 

del responsabile dell’ufficio 

unitamente ai rispettivi recapiti 

telefonici e alla casella di posta 

elettronica istituzionale

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 

le informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li 

riguardino

Termine fissato in sede di disciplina 

normativa del procedimento per la 

conclusione con l'adozione di un 

provvedimento espresso e ogni altro 

termine procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 

provvedimento 

dell’amministrazione può essere 

sostituito da una dichiarazione 

dell’interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 

con il silenzio- assenso 

dell’amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 

giurisdizionale, riconosciuti dalla legge 

in favore dell’interessato, nel corso del 

procedimento nei confronti del 

provvedimento finale ovvero nei casi di 

adozione del provvedimento oltre il 

termine predeterminato per la sua 

conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in rete, 

o tempi previsti 

per la sua 

attivazione

Modalità per l’effettuazione dei pagamenti eventualmente 

necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di 

pagamento, ovvero di imputazione del versamento in 

Tesoreria, tramite i quali i soggetti versanti possono 

effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, 

ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i 

soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante 

bollettino postale, nonché i codici identificati del pagamento 

da indicare obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo, nonché 

modalità per attivare tale potere, con 

indicazione dei recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica istituzionale

Atti e documenti da allegare 

all’istanza e modulistica 

necessaria, compresi i fac-

simile per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e 

modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare le istanze
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PROGRAMMA TRIENNALE DEI 

LAVORI - ART. 21 D.LGS. 50/2016

redazione dello Schema Programma Strategico 

Triennale ed

elenco annuale delle Opere Pubbliche

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90   art. 53 

D.Lgs. 50/2016

entro il 15 del mese di Ottobre di ogni 

anno

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti   Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico

Ricorso al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

PUBBLICAZIONE Pubblicazione bando di gara per procedure 

aperte e/o ristrette, procedure negoziate per 

affidamenti di lavori e/o servizi  Artt. 72 ss. 

D.Lgs. 50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

Il termine è vincolato dalle disposizioni 

di Legge in materia (D.Lgs 50/2016): 

180 gg dalla determina d'indizione gara 

per quanto riguarda le procedure 

aperte/ristrette e 120 gg per procedure 

negoziate.

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

RICEZIONE OFFERTE Lettera d'invito e termine per ricezione offerte 

procedura negoziata  Artt. 72 ss.D.Lgs. 50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

Il termine è vincolato dalle disposizioni 

di Legge in materia (D.Lgs 50/2016)

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

NOMINA COMMISSIONE Nomina commissione giudicatrice in caso di 

procedure di aggiudicazione con il criterio 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa 

individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo Art. 77 D.Lgs. 50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

dopo la scadenza del termine stabilito 

per la presentazione delle offerte

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

PROPOSTA DI 

AGGIUDICAZIONE AL PREZZO 

PIU' BASSO

Proposta di aggiudicazione per procedure 

aperte/ristrette/negoziate per affidamento 

lavori/servizi con il criterio dell'offerta al prezzo 

più basso

Art. 33 D.Lgs. 50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

nel rispetto dei termini previsti 

dall'ordinamento della stazione 

appaltante; in mancanza entro 30 giorni 

decorrenti dal ricevimento della 

proposta di aggiudicazione da parte 

dell'organo competente

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

PROPOSTA DI 

AGGIUDICAZIONE ALL'OFFERTA 

ECONOMICAMENTE PIU' 

VANTAGGIOSA

Proposta di aggiudicazione per procedure 

aperte/ristrette/negoziate  per affidamento 

lavori/servizi con il criterio dell'offerta 

economicamente più vantaggiosa  Art. 33 D.Lgs. 

50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

nel rispetto dei termini previsti 

dall'ordinamento della stazione 

appaltante; in mancanza entro 30 giorni 

decorrenti dal ricevimento della 

proposta di aggiudicazione da parte 

dell'organo competente

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

AGGIUDICAZIONE Aggiudicazione per procedure 

aperte/ristrette/negoziate per  affidamento 

lavori/servizi con criterio di aggiudicazione offerta 

al prezzo più basso o offerta economicamente 

più vantaggiosa Artt. 32 e 95 D.Lgs. 50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

a seguito di verifica della proposta di 

aggiudicazione

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

PER CIASCUNA TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE

SC Gestione Tecnico 

Patrimoniale

SC Gestione Tecnico Patrimoniale – tel. 

0342/521111 – pec. protocollo@pec.asst-val.it

Direttore Generale 

Tel.0342/521111 - pec:  

protocollo@pec.asst-val.it

Non previsto Non previsto
Tramite la SC Bilancio Programmazione Finanziaria e 

Contabilità

Direttore SC Gestione Tecnico Patrimoniale 

– Direttore Amministrativo – 

Tel.0342/521111 – pec: 

protocollo@pec.asst-val.it

SC Gestione Tecnico Patrimoniale – tel. 

0342/521111 – pec. protocollo@pec.asst-val.it
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VALIDO DAL 01/01/2016 ALLA DATA ODIERNA  
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ASST VALTELLINA E ALTO LARIO - SC GESTIONE TECNICO PATRIMONIALE

AFFIDAMENTO DIRETTO Affidamento di lavori di importo inferiore a 40.000 

euro - Art. 36 D.Lgs. 50/2016 Regolamento 

aziendale approvato con deliberazione n. 189 del 

14/04/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

120 giorni dalla richiesta d'offerta Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

AFFIDAMENTO SERVIZI DI 

ARCHITETTURA

Affidamento di incarichi professionali attinenti 

all'architettura ed all'ingegneria di importo 

inferiore a 40.000 euro  D.Lgs. 50/2016  

Regolamento aziendale approvato con 

deliberazione n. 189 del 14/04/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

180 giorni dalla richiesta d'offerta Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

CONTRATTO Stipula contratto Art. 32 D.Lgs. 50/2016 Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

entro 60 giorni dalla determina di 

aggiudicazione

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

SUBAPPALTO Autorizzazione al subappalto     Art. 105 D.Lgs. 

50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

30 giorni dalla richiesta di 

autorizzazione

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

SUBAFFIDAMENTO Presa d'atto di sub affidamento   Art. 105 D.Lgs. 

50/2016

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

15 giorni dalla comunicazione Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

GARANZIA PROVVISORIA Svincolo   Art. 93 D.Lgs. 50/2016 Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

entro 30 giorni dalla determina di 

aggiudicazione

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

GARANZIA DEFINITIVA Svincolo  Art. 103 D.Lgs. 50/2016 Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

dopo la data di emissione del certificato 

di collaudo provvisorio o del certificato 

di regolare esecuzione

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

STATI D'AVANZAMENTO Approvazione dello stato d'avanzamento dei 

lavori ed emissione del certificato di pagamento

Posta elettronica sia 

certificata che non 

certificata; fax dell'ufficio; 

recapiti telefonici; 

corrispondenza postale 

Lettera L.241/90 art. 53 

D.Lgs. 50/2016

45 giorni dalla data di contabilizzazione 

dello stato di avanzamento dei lavori

Strumenti di tutela previsti dalla legge 

per la specifica materia di riferimento  

Accesso agli atti    Atti amministrativi in 

autotutela Ricorso gerarchico  Ricorso 

al T.A.R.

Documentazione amministrativa 

richiesta dall'Azienda

SC Gestione Tecnico 

Patrimoniale

SC Gestione Tecnico Patrimoniale – tel. 

0342/521111 – pec. protocollo@pec.asst-val.it

Direttore Generale 

Tel.0342/521111 - pec:  

protocollo@pec.asst-val.it

Non previsto Non previsto
Tramite la SC Bilancio Programmazione Finanziaria e 

Contabilità

Direttore SC Gestione Tecnico Patrimoniale 

– Direttore Amministrativo – 

Tel.0342/521111 – pec: 

protocollo@pec.asst-val.it

SC Gestione Tecnico Patrimoniale – tel. 

0342/521111 – pec. protocollo@pec.asst-val.it
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