CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI
PERSONALI

ESPERIENZE
PROFESSIONALI

Dal 16/12/2002, in corso

Dal 01/10/1993 al 15/12/2002

Dal 16/07/1992 al 30/09/1993

Dal 16/10/1991 al 15/07/1992

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Dal 1987 al 1991

CAPACITA' E
COMPETENZE
PERSONALI

Conoscenze linguistiche

Lingua madre

Altre lingue

MONICA SALA TENNA

MONICA SALA TENNA

4 monica.salatenna@asst-val.it

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO PROFESSIONALE

AZIENDA OSPEDALIERA DELLA VALTELLINA E DELLA VALCHIAVENNA
VIA ZUBIANI, 33 - 23035 -

COLLABORATORE = AMMINISTRATIVO PROFESSIONALE - SC
PROVVEDITORATO - GESTIONE PROCEDURE DI GARA PER
CONTRATTI DI FORNITURA/AFFIDAMENTO SERVIZIO, ATTIVITA' DI
REPORTISTICA E VALUTAZIONE COSTI, MONITORAGGI RICHIESTI DA
REGIONE , FLUSSI CONSUMI , GESTIONE OSSERVATORIO ACQUISTI
SUL PORTALE REGIONALE)

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO DI RUOLO

AZIENDA OSPEDALIERA E. MORELLI
VIA ZUBIANI, 33 - 23035 -

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - SERVIZIO GESTIONE BENI E
SERVIZI ECONOMATO-PROVVEDITORATO (GESTIONE PROCEDURE DI
GARA - GESTIONE CONTRATTI DI FORNITURA E DI SERVIZIO -
CONTROLLO GESTIONE DEI MAGAZZINI ECONOMALI CON ANALISI E
VERIFICA PERIODICA DELLE ANOMALIE PROCEDURA
APPROVVIGIONAMENTT)

COADIUTORE AMMINISTRATIVO
AZIENDA OSPEDALIERA E. MORELLI
VIA ZUBIANI, 33 - 23035 -

COADIUTORE AMMINISTRATIVO DI RUOLO - SERVIZIO MAGAZZINO

CENTRALE - ECONOMATO - PROVVEDITORATO (GESTIONE

gROCEDgI;E DI GARA PER CONTRATTI DI FORNITURA/AFFIDAMENTO
ERVIZI

COADIUTORE AMMINISTRATIVO
AZIENDA OSPEDALIERA E. MORELLI
VIA ZUBIANI, 33 - 23035 -

COADIUTORE AMMINISTRATIVO SUPPLENTE - SERVIZIO MAGAZZINO
CENTRALE (PIANIFICAZIONE E GESTIONE ATTIVITA' DI
TRASCODIFICA ANAGRAFICHE PRODOTTI ECONOMALI E DI
MANUTENZIONE)

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO (MATURITA')
DIPLOMA DI MATURITA TECNICA DI RAGIONIERE PERITO
COMMERCIALE E PROGRAMMATORE

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE BALILLA PINCHETTI - ISTITUTO
TECNICO STATALE COMMERCIALE -

ITALIANO

COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO
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INGLESE | |

B1 Autonomo

Al Base

A2 Base

Competenze informatiche

ARGOMENTO

NOTE

CONCETTI DI BASE DELL'ICT

ACQUISITI IN AMBITO
SCOLASTICO AD INDIRIZZO
INFORMATICO

ELABORAZIONE TESTI

BUONA

FOGLI ELETTRONICI

UTILIZZO FREQUENTE IN AMBITO
LAVORATVO

STRUMENTI DI PRESENTAZIONE

CONOSCENZA DI BASE

NAVIGAZIONE E COMUNICAZIONI
IN RETE

BUONA

Capacita e competenze
organizzative e gestionali

Capacita e competenze tecniche

Altre competenze
(es.: competenze professionali)

Patente

Data stampa 20/08/2019

Allegati cv:

Presenza di ulteriori allegati:

N° allegati:

CAPACITA'

B

- Formazione Continua

[]SI [_INO

AUTONOMIA NELLA PROGRAMMAZIONE E PIANIFICAZIONE ATTIVITA'
LAVORATIVA PRESSO SEDE DECENTRATA - PRESIDIO DI SONDALO -

BUONA CONOSCENZA DELLE VARIE FUNZIONALITA' APPLICATIVO
AMMINISTRATIVO CONTABILE - FORMAZIONE A PERSONALE

AMMINISTRATIVO E GESTIONE CONFIGURAZIONE PROFILI NELLA
PROCEDURA DI SISTEMA -

DI UTILIZZO DEI PIU' DIFFUSI PROGRAMMI INFORMATICI

Aggiornato al 11/07/2019
Valido dal 11/07/2019
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FORMAZIONE CONTINUA

ANNO: 2019
Ruolo |Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gvo gimento e Form.
ate
LA NUOVA POSTA _ |AZIENDA SOCIO
ELETTRONICA SANITARIA SONDALO (SO)
P 137013  |AZIENDALE E LA TERRITTORIALE (ASST) |1 17/06/2010 | 4100 0 RES IN SEDE
PIATTAFORMA DELLA VALTELLINAE (58! L7/06/201
OFFICE 365 DELL'ALTO LARIO
ANNO: 2018
Ruolo [Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gv? gimento e Form.
ate
AZIENDA SOCIO
CORSO SANITARIA SONDALO (SO) NON
T 20180009 |ALTERNANZA TERRITTORIALE (ASST) |51 29/05/2018 | 0:00 0 Aok | 1N sEDE
SCUOLA LAVORO DELLA VALTELLINAE ~ |531 2905/ 201 :
DELL'ALTO LARIO
LA PREVENZIONE E |AZIENDA SOCIO
LA REPRESSIONE ~ |SANITARIA
P 126442 |DELLA CORRUZIONE |TERRITTORIALE (ASST) |p. 15/10/2018 | 4:00 0 FAD | IN SEDE
E DELU'TLLEGALITA  |DELLA VALTELLINAE ~ |Bal L5/10/20%
NELLE P.A DELL'ALTO LARIO
ANNO: 2017
Ruolo |Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gvo gimento e Form.
ate
L'EVOLUZIONE DEL
SISTEMA SOCIO
SANITARIO
LOMBARDO ALLA AZIENDA SOCIO
LUCE DELLA L.R SANITARIA NON
P 20160014 |23/2015 E TERRITTORIALE (ASST) |01 21/11/2016 | 1:00 0 Ay | N SEDE
L'ASSETTO DELLA VALTELLINA E |3l ZLALLZ01S :
ORGANIZZATIVO DELL'ALTO LARIO
DELL' ASST DELLA
VALTELLINA E
DELL'ALTO LARIO
FORMAZIONE ALLA
COMUNICAZIONE E  |AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 20170010 |ALLA RELAZIONE IN | 28RRIPTORIALE (ASST) 4:00 0 NON IN SEDE
AMBITO AZIENDALE Dal 23/06/2017 : ACCR.
ED EXTRA BEIEbAAXTA(IST&L&'IIgA B |'AI23/06/2017
AZIENDALE
WORKSHOP: . AZIENDA SOCIO GRAVEDONA
COMPLESSITA SANITARIA CO) NON
P 20170001 |MANAGERIALE E TERRITTORIALE (ASST) 5:45 0 Ay | IN SEDE
POSIZIONE DELLA VALTELLINA E ~ |Dal 30/03/2017 :
ORGANIZZATIVA DELL'ALTO LARIO Al 30/03/2017
WORKSHOP .
LORKSHOP AZIENDA SOCIO
P 20170015 |MANAGERIALE E TERRITTORIALE (ASST) 6:00 0 NON | I seDE
DROANIZZATIVA: TEA|DELLA VALTELLINA E DAal|2211//0099//22001177 . ACCR.
WORK IS WORK...  |PELL/ALTO LARIO
AZIENDA SOCIO
D.LGS 50/2016 SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 20170024 |ALLA LUCE DELLE  |TERRITTORIALE (ASST) [p.1 14/12/2017 | 8:00 0 AN | IN SEDE
LINEE GUIDA ANAC |DELLA VALTELLINA €~ |Bal LA/12/201 :
DELL'ALTO LARIO
NUOVA DISCIPLINA
DEI CONTRATTI
PUBBLICI [EROGATO
PIATTAFORMA
P REARNING DI OSSERVATORIG |- oo (M) 16:00 | 0 FAD FUORI
REGIONALE Dal 18/09/2017 : SEDE

ITACA(ISITUTO PER
L'INNOVAZIONE E
TRASPARENZA
DEGLI APPALTI E LA
COMPATIBILITA'
AMBIENTALE)]

CONTRATTI PUBBLICI

Al 21/12/2017
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FORMAZIONE CONTINUA

ANNO: 2016
Ruolo |Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gvo gimento e Form.
ate
PROGRAMMAZIONE |AZIENDA SOCIO
E VALUTAZIONE: SANITARIA SONDRIO (SO)
P 106524-63 |STRUMENTI, TERRITTORIALE (ASST) | .1 15/05/2016 | 4100 0 RES | IN SEDE
PROCESSI E DELLA VALTELLINAE |58 18/05/201
SINERGIE DELL'ALTO LARIO
BOCUMENTALE IN | AZIENDA SOCIO
AZIENDA: DALLA SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 20160011 |FORMAZIONE DEL  |TERRITTORIALE (ASST) .1 5g/11/2016 | 4100 0 AN | IN SEDE
DOCUMENTO ALLA  |DELLA VALTELLINAE ~ B3l 28/11/201¢ :
SUA DELL'ALTO LARIO
CONSERVAZIONE
AZIENDA SOCIO
CORSO DI PRIMO  |SANITARIA SONDRIO (50)
P 109785-112 TERRITTORIALE (ASST) 12:00 | 0 RES | IN SEDE
SOCCORSO TERRITTORIALE (ASST) pal 21/11/2016
/ Al 25/11/2016
DELL'ALTO LARIO
D AZIENDA SOCIO
AMMINISTRATIVO E |SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 20160006 |SISTEMI DI TERRITTORIALE (ASST) |21 13/06/2016 | 12:00 | O Ay | IN SEDE
PREVENZIONE NEI ~ |DELLA VALTELLINAE ~ |Dal 13/06/201¢ :
CONTRATTI DELL'ALTO LARIO
PUBBLICI
ANNO: 2015
Ruolo [Cod. Titolo Provider Luogo di Ore (Cred. [Metodolo¢| Tipo
gv? gimento e Form.
ate
LA RELAZIONE CON |AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 97744-g0 | Il CITTADINO: TERRITTORIALE (ASST) 4:00 0 RES | IN SEDE
PUNTI DI.FORZA E Dal 29/05/2015 -
CRITICITA DELLA VALTELLINA E | "} 59/05/2015
DELL'ALTO LARIO
LA PREVIDENZA
COMPLEMENTARE  |AZIENDA SOCIO i
NEL PUBBLICO SANITARIA NON
P 20150013 | IMPIEGO:PRESENTAZ |TERRITTORIALE (ASST) .1 15/06/2015 | 4:00 0 Ay | N SEDE
DEL FONDO DELLA VALTELLINAE |51 15/06/201 :
NEGOZIALE PERSEO |DELL'ALTO LARIO
SIRIO
OFFICE AZIENDA SOCIO SONDALO (SO)
P 20150012 |AUTOMATION CON | 28RRITTORIALE (ASST) 9:00 0 NON IN SEDE
MICROSOFT OFFICE Dal 08/10/2015 : ACCR.
MICRO DELLA VALTELLINAE |58 08/20/201
DELL'ALTO LARIO
AZIENDA SOCIO
GLI STRUMENTI DI  |SANITARIA SONDALO (SO)
P 101203-121 [COMUNICAZIONE IN |TERRITTORIALE (ASST) |1 53/11/2015 | 6:00 0 RES | IN SEDE
AZIENDA DELLA VALTELLINAE ~ |581 23/11/201:
DELL'ALTO LARIO
ANNO: 2014
Ruolo [Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gvg gimento e Form.
ate
STRUMENTI E AZIENDA SOCIO
STRATEGIE PER IL  |SANITARIA SONDALO (SO)
P 87366-69 |MIGLIORAMENTO | TERRITTORIALE (ASST) |51 30/09/2014 | 5:00 0 RES | IN SEDE
DEL BENESSERE DELLA VALTELLINAE ~ | 581 20/05/201
ORGANIZZATIVO DELL'ALTO LARIO
LA NORMATIVA AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
ANTICORRUZIONE E |SANITARIA
P 89886-101 TERRITTORIALE (ASST) 4:00 0 RES | IN SEDE
LA RICADUTA TERRITTORIALE (ASST) | pal 10/10/2014
SULL'ORGANIZZzAZIO [BELLA VALTELHIN Al 10/10/2014
AZIENDA SOCIO
GLI STRUMENTI DI  |SANITARIA SONDALO (SO)
P 90469-121 |COMUNICAZIONE IN [TERRITTORIALE (ASST) |51 29/10/2014 | 7:00 0 RES | IN SEDE
AZIENDA DELLA VALTELLINAE (581 29/10/201
DELL'ALTO LARIO
AZIENDA SOCIO i
P 1262 QUESTION TIME TERRITTORIALE (ASST) 4:00 0 NON IN SEDE
DELLA VALTELLINAE ~ | D@ 2288/1111/22001144 ' ACCR.
DELL'ALTO LARIO
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FORMAZIONE CONTINUA

ANNO: 2013
Ruolo |Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
Svolgimento e Form.
date
AZIENDA SOCIO
P 1262 SPECIFICA - ZERRITTORIALE (ASST) 4:00 0 NON | 1N SEDE
MODULO 4 ORE D Dal 05/04/2013 - ACCR.
LGS 81/2008 DELLA VALTELLINA E | "} 05/04/2013
DELL'ALTO LARIO
REDAZIONE DI ATTI
AMMINISTRATIVI E  |AZIENDA SOCIO
P 1267 ACCESSO AGLI TERRITTORIALE (ASST) 13:00 | 0 NON IN SEDE
ATTI:APPROFONDIME | TERRITTORIALE (ASST) gl 08/10/2013 : ACCR.
NORMATIVI E e S iy Al 09/10/2013
METODOLOGICI
FORMAZIONE AZIENDA SOCIO
PARTICOLARE SANITARIA
P 75835-44 |AGGIUNTIVA PER 1L |TERRITTORIALE (ASST) |p,) 21/05/2013 | 8:00 0 RES | IN SEDE
PREPOSTO - DLGS  [DELLA VALTELLINA £~ |Dal 21/05/201
81/2008 DELL'ALTO LARIO
ANNO: 2012
Ruolo [Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
Svolgimento e Form.
date
APPROFONDIMENTI
TEORICI E PRATICI
SULL'ARGOMENTO  |AZIENDA SOCIO
DEGLI ISTITUTI SANITARIA
P 67854-76 |CONTRATTUALI PER |TERRITTORIALE (ASST) |, 15/10/2012 | 12:00 | O RES | IN SEDE
L'AREA COMPARTO E |DELLA VALTELLINA £ ~ |Dal 15/15/201;
NOVITA DELL'ALTO LARIO
INTRODOTTE CON IL
DECRETO BRUNETTA
FORMAZIONE ] FUORI
P 01646 |SINTEL BASE E ESTERNO Dal 29/02/2012 | 0:00 0 RES SEDE
AVANZATO Al 26/03/2012
D.LGS. 81/2008: LA
FORMAZIONE AZIENDA -
b 844 GENERALE SULLA  |OSPEDALIERA DELLA 4:00 0 FAD FUORI
SALUTE E VALTELLINA E DELLA  |Dal 10/10/2012 : SEDE
SICUREZZA SUL VALCHIAVENNA Al 31/12/2012
LAVORO
ANNO: 2011
Ruolo |Cod. Titolo Provider Luogo di Ore (Cred. [Metodolo¢| Tipo
Svolgimento e Form.
date
LA PROCEDURA AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 59393-87 |RISCIPLINARE TERRITTORIALE (ASST) 4:00 0 RES | IN SEDE
COME MODIFICATA _|[ERRITIORIALE (455T) Ipal 19/10/2011 -
DAL D.LGS 150/2009 | BELH) VASTELLIT Al 19/10/2011
AZIENDA SOCIO
P 00602  |TEMISPECIALIDI  |2ENRTRTOR ALE (ASST) SONDRIO (50) 12:00 | 0 NON IN SEDE
BILANCIO TERRITTORIALE (ASST) |Dal 28/10/2011 : ACCR.
/ Al 25/11/2011
DELL'ALTO LARIO
MANAGERTALE AZIENDA SOCIO
NELL'AZIENDA SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 00693  |OSPEDALIERA TERRITTORIALE (ASST) |51 52/12/2011 | 330 0 Ay | IN SEDE
DELLA VALTELLINA |DELLA VALTELLINAE (D&l 22127201 :
E DELLA DELL'ALTO LARIO
VALCHIAVENNA
EORMAZIONE NECA ] FUORI
P 01492 E CONVENZIONE ESTERNO Dal 21/07/2011 | 09:00 0 RES SEDE
CENTRALE ACQUISTI Al 21/07/2011
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FORMAZIONE CONTINUA

ANNO: 2010
Ruolo |Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gvo gimento e Form.
ate
SRoctbura” ™ | aziEnDa socto
AZIENDALE DI SANITARIA SONDRIO (SO)
P 50087/104 |GESTIONE DEI TERRITTORIALE (ASST) |21 25/11/2010 | 5:00 0 RES | IN SEDE
DOCUMENTI DELLA VALTELLINAE ~ |581 25/11/200
ATTRAVERSO IL DELL'ALTO LARIO
SOFTWARE FOLIUM
CONTABILITA' E AZIENDA SOCIO
FISCALITA' NELLE  |SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 00499  |AZIENDE TERRITTORIALE (ASST) | .1 12/03/2010 | 8:00 0 A% | N SEDE
OSPEDALIERE : 11 |DELLA VALTELLINAE D3l i2/03/20 1 :
LIVELLO DELL'ALTO LARIO
AZIENDE SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 00501  |OSPEDALIERE : II |TERRITTORIALE (ASST) | o1 03/06/2010 | 4:00 0 Ay | N SEDE
LIVELLO DISCIPLINA |DELLA VALTELLINAE ~ |Bal 03/06/707f :
IVA - RITENUTE DELL'ALTO LARIO
FISCALI
ANNO: 2009
Ruolo [Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gvo gimento e Form.
ate
LA CONTABILITA'  |AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 00266 NELLE AZIENDE TERRITTORIALE (ASST) 21:00 | © NON IN SEDE
OSPEDALIERE - TERRITTORIALE (ASST) | Dal 07/05/2009 : ACCR.
MODULO AVANZzATO |BELLA VALTELLIT Al 11/06/2009
AZIENDA SOCIO
o | oo [REEMIEE R 15m [ gos | 600 | 0 | AR | meseor
OSPEDALIERE DELLA VALTELLINA E ~ |Dal 24/09/2009 ' ACCR.
DELL'ALTO LARIO Al 26/11/2009
LA FISCALITA' AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 00383 NELLE AZIENDE TERRITTORIALE (ASST) 12:00 | 0 NON IN SEDE
OSPEDALIERE TERRITTORIALE (ASST) |Dal 01/10/2009 : ACCR.
(1VA) DL VAL e Al 08/10/2009
LA FISCALITA' AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 00384 NELLE AZIENDE 'Sl'ég}g'lﬁl%ﬁlALE (ASST) 9:00 0 NON IN SEDE
OSPEDALIERE TERRITTORIALE (ASST) | Dal 22/10/2009 : ACCR.
(IRES) DELLA RS TELEN Al 29/10/2009
LA FISCALITA' AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 00385 NELLE AZIENDE TERRITTORIALE (ASST) 3:00 0 NON IN SEDE
OSPEDALIERE TERRITTORIALE (ASST) | Dal 19/11/2009 : ACCR.
(IRAP ) DL VAL TELHT Al 19/11/2009
LA CONTABILITA'  |AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 00265 NELLE AZIENDE TERRITTORIALE (ASST) 9:00 0 NON IN SEDE
OSPEDALIERE TERRITTORIALE (ASST) | Dal 16/04/2009 : ACCR.
MODULO BASE DELLA LASTELEN Al 30/04/2009
ASPETTI NORMATIVI |AZIENDA SOCIO
RELATIVI AGLI SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 00295  |ACQUISTI NELLE TERRITTORIALE (ASST) |21 00/00/2000 | 12:00 | O Ay | IN SEDE
PUBBLICHE DELLA VALTELLINAE | 581 09/05/200 :
AMMINISTRAZIONI |DELL'ALTO LARIO
ANNO: 2008
Ruolo |[Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
gvo gimento e Form.
ate
LE PROCEDURE AZIENDA SOCIO SONDRIO (SO)
P 00115 D'ACQUISTO ALLA | 2ERRITTORIALE (ASST) 8:00 0 NON IN SEDE
LUCE DEL DECRETO | TERRITTORIALE (ASST) 1pal 07/10/2008 : ACCR.
LEGISLATIVO 163/06 | BELHA VALTELLIT Al 08/10/2008
AZIENDA SOCIO
LA COMUNICAZIONE |SANITARIA SONDRIO (SO) NON
P 00134  |NEL GRUPPO DI TERRITTORIALE (ASST) |p.1 01/12/2008 | 14:00 | 0 A% | N SEDE

LAVORO

DELLA VALTELLINA E
DELL'ALTO LARIO

Al 03/12/2008

Aggiornato al 11/07/2019
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FORMAZIONE CONTINUA

ANNO: 2008
Ruolo |Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
Svolgimento e Form.
date
R0
P 28410755 |LLCODICE ETICO | TERRITTORIALE (ASST) 4:00 0 RES | IN SEDE
AZIENDALE DR S ELLINAE ) |Dal 29/10/2008
/ Al 29/10/2008
DELL'ALTO LARIO
ANNO: 2003
Ruolo [Cod. Titolo Provider Luogo di Ore |Cred. [Metodolo¢| Tipo
Svolgimento e Form.
date
DUOGHT BT LAVORO
FORMAZIONE ED  |AZIENDA SOCIO
p | 9043-18420 |ADDESTRAMENTO  |2E00TRROR A E (ASST) 25:00 | © RES | IN SEDE
DEGLI OPERATORI | LERRITTORIALE (ASST) Ipa 25/11/2003 -
ADDETTI DELLA RS TERED Al 27/11/2003
EMERGENZA
ANTINCENDIO
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